速（复）印审批单

年  月  日

	部    门
	
	送件人
	

	资料名称
	
	用   途
	

	原稿页数
	
	印制份数
	
	要求
	单（双）面

	经费项目
	
	总金额(文印室填写)
	

	项目负责人:

年   月   日

	部门负责人：

 年   月   日

	注：文印室只提供试卷纸（B4），B4纸0.25元/张；如需其它规格的纸张，请自带。


第一联部门存根，第二联文印室留存。
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